毕业生档案要求

一、毕业生档案内容填写时一律用签字笔，字迹要清楚。

二、毕业生档案内容共含有9项。分别为原始档案、学生登记表（1份）、毕业生登记表、体检表、实习鉴定复印件、实习总结、毕业论文、职业资格鉴定考评表、计算机等级证存根或复印件。

3、 毕业生档案袋上应注明该毕业生姓名、专业。按该毕业生档案

内容填写明细项目。如有空缺项请用铅笔注明。
4、 学生登记表——学生填写内容完整，贴照片。各学期操行评语、

德育等级、辅导员签名、填写时间、学生表现情况登记表、学习成绩登记表、政治审查（政治审查内容填写完辅导员应签名并注明填写时间）等内容齐全。

注：实习期间的学期操行评语填见实习鉴定，并将辅导员签名、填写日期分别填写齐全，实习成绩在学生成绩栏相应的学期内填写优、良、差。
5、 学生登记表内容——毕业结论内容由辅导员到学生处领取准予
毕业章统一盖印，到学院办公室盖学校公章，毕业时间统一填2008年7月1日。

6、 毕业生登记表内容——班组鉴定、班组长（辅导员）签名、填

写时间等内容齐全。

7、 毕业生登记表内容——学校组织意见内容统一填写同意班组鉴

定并盖学校公章，毕业时间统一为2008年7月1日。

八、毕业班辅导员整理档案的同时按学生处发放的表格填写清楚，并注明毕业生档案缺项。

